®fema

Fundagéo Educacional do Municipio de Assis
‘Campus José Santilli Sobrinho”

- PORTARIA N. 06, DE 28 DE JUNHO DE 2019

Define formas de reserva de
Salas de Aula e Anfiteatro

O Diretor Executivo da Fundagiie Educacional do Municipio de Assis -
FEMA, no uso das atribuicdes que lhe conferem o Estatuto, RESOLVE: -

ARTIGO 1° Comunicar que as reservas externas deverio ser solicitadas
diretamente ao Diretor Executivo:

ARTIGO 2° Definir que as reservas internas para aulas, semindrios, filmes,
reunides deverdo ser feitas pelo Professor ou Coordenador do Curso, pelo menos
COm uma semana de antecedéncia, por meio do sistema de reservas no site da
FEMA, - o

ARTIGO 3° Determinar que as’ atividades, que ndo constam no Calendario :
Académico, e que forem utilizar o Anfiteatro. os responsaveis deverao solicitar, se for
0 caso, 0s servicos do Setor de Eventos para que tudo seja planejado, previamente;

ARTIGO 4° Comunicar que quando o aluno necessitar de reserva, o professor ou o
coordenador devera fazé-lo, respeitando o limite de pelo menos uma semana para
abertura do sistema: g

ARTIGO 5° Definir que quando a atividade exigir tripes, extensées ou outro material
exira a serem emprestados do Setor de Eventos, o professor ou coordenador & que
devera fazer a retirada e a devolugso dos mesmas;

ARTIGO 6° Estabelecer que o acesso ao Setor de Eventos dar-se-a apenas
quando a funcionaria estiver no respectivo local, ficando vetada a abertura da Sala
pelos vigias que fazem a ronda;

ARTIGO 7° Essa portaria entrarda em vigor . nesta data, revogando-se as
disposicdes em contrario. .
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